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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei sau, dupd caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. | Elemente privind Numele si Functia Data Semnatura
crt. | responsabilii/ prenumele

operatiunea

1 2 3 4 5
I.1. | Elaborat Rodica Claudia Prodecan

CONSTANTINESCU | studii
1.2. | Verificat Carmen FLOREA Prodecan QA
1.3. | Propunere aprobare Radu Mihnea Decan
UDREA

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Nr. | Editia sau, dupa Componenta Modalitatea Data de la care
crt. | caz, revizuita reviziei(descriere modificare, nr. | se aplicd

revizia in cadrul pagina modificata) prevederile editiei

edifiei sau revizia editiei

1 2 3 4
2.1 | Editial Cf. OSGG

nr.600/2018
2.2 | Revizia 0 X
3 . Formular analizi proceduri
Nr. | Denumire Nume si prenume Aviz Aviz Observatii cu privire
crt. | compartiment | conduc#itor/ inlocuitor sau, | favorabil/ | nefavorabil | la continutul
dupi caz, personalul din data/ / data/ procedurii
cadrul compartimentului | semndtura | semnatura

1 2 3 4 5

3.1 | FETTI Radu Mihnea UDREA
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3.2 | FETTI

B.ex.FETTI
(Conform P.V. nr.
1174/10.05.2023)

4. Formular difuzare procedura

Nr. | Scopul Compartiment | Nume/prenume Data Seria/editia/revi | Data
crt. | difuzdrii /semnaturd primirii | zia versivnii intrérii in
procedurii vigoare a
inlocuite /data | procedurii
difuzate
1 2 3 4 5 6
41. | verificars, ) FETTI Radu Mihnea UDREA ;
aplicare
4.2. | aplicare FETTI Carmen FLOREA -
4.3. aplicare FETTI Rodica Claudia -
CONSTANTINESCU
4.4. | aplicare FETTI Radu HOBINCU -
4.5. | aplicare FETTI Mihai STANCIU -
4.6, | aplicare FETTI Iulian NASTAC -
4.7. | aplicare FETTI Laura Maria FLOREA -
4.8. | aplicare FETTI -
farhivare / Elena DERVIS
informare
49. ?ei‘lll;i:s;?e ) FETTI Consuela Mariana i
: CHIRITA
informare ’
4.10. | aplicare FETTI -
{arhivare / Daniela ARSENE
informare
. MOCANU
informare
4.12. | aplicare FETTI Lucia CHIRICA -
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Jarhivare /
informare

4.13. aph?are FETTI Laura Madilina -
farhivare /

: CORNATEANU
informare ;
4.14. | aplicare FETTI -
farhivare / Aurelian DERVIS
informare

5. Scopul procedurii operationale

5.1. Stabileste modul de realizare a activitiitii, compartimentele si persoanele implicate.
5.2. Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii.

5.3. Asigurd continuitatea activita{ii, inclusiv in conditii de fluctuaie a personalului.
5.4. Descrie procesul de completare §i semnare a contractelor de studii ale studentilor.

6. Domeniul de aplicare a procedurii de sistem/operationale

6.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se referd procedura formalizatd: completarea,
semnarea si arhivarea contractelor de studii ale studentilor FETTT.

6.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofolivlui de activitati
desfagurate de entitatea public: informarea studentilor FETTI din ciclurile de licenté §i masterat
privind confinutul contractului de studii i maniera de completare a acestora; instruirea
personalului care se ocupd de distribuirea, urmérirea completarii corecte, semndrea si arhivarea
acestora.

6.3. Listarea principalelor activititi de care depinde sifsau care depind de activitatea
proceduralé:

- organizarea de prelegeri privind structura si continutul disciplinelor obligatorii, obligatorii
optionale si disciplinelor liber alese

- alegerea disciplinelor obligatorii optionale si liber alese prin intermediul platformei
https://etti.pub.ro/contracte/, gestionatd la nivel de facultate

- asigurarea conditiilor de buna desfagurare (orar, locatii de studiu, intocmirea documentatiei
aferente) pentru cursuri, inclusiv cursuri liber alese;

- 0 mai bund configurare a structurii cursurilor pentru anul universitar urmétor.
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6.4, Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititii
procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitéii:
- Decanatul si secretariatul FETTI;

- Prodecanii FETTI;

-Cadrele didactice indrumatori de serie licentd / program master (tutori);

- Sefii de grupe.

7. Documente de referin{i (reglementiri) aplicabile activitiitii procedurate

7.1. Legislatie primara

- Legea Educatiei Nationale nr.1/201, actualizati

7.2. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

- Carta Universitard a UPB, 2019

- Regulamente privind organizarea si desfasurarea procesului de inva{imant in UPB

- OSGG nr.600/2018.

8. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

8.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Crt.

8.1.1 Procedura operationald Prezentarea formalizat3, in scris, a tuturor pagilor ce trebuie
urmati, a metodologiei de lucru stabilite si a regulilor de
aplicat in vederea realizérii activitatii, cu privire la aspectul
procedural

8.1.2 Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri de

operationale sistem/operationale, aprobata si difuzati

8.1.3 Revizia in cadrul unei editii | Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele

asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost

aprobate si difuzate
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8.2. Abrevieri ale termenilor
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
~ 4
8.2.1 PO Procedura operajionald
8.2.2 E Elaborare
8.2.3 \4 Verificare
8.2.4 A Aprobare
8.2.5 Ap. Aplicare
8.2.6 Ah. Arhivare
8.2.7 UPB Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti
8.2.8 Facultatea de Electronicd, Telecomunicatii si Tehnologia
FETTI -
Informatie
8.2.9 CF Consiliul Facultétii
8.2.10 BEF Biroul Executiv al Facultitii
8.2.11 D Decan
8.2.12 PC Puncte de credit
8.2.13 PD Prodecani
| 2214 PDS Prodecan studii
w215 R Rector
8.2.16 Cadru didactic indrumitor de serie licentd / program master
CDIS
(tutore)
8.2.17 SF Secretariatul FETTI
8.2.18 SG Sefi de grupd (studenti)
8.2.19 S Studenti

9. Descrierea procedurii operationale
9.1. Generalitati. Asigurarea calititii activitdtilor ce insotesc procedura de completare,
semnare i gestionare a contractelor de studii.
Procedura de fatd isi propune si clarifice rolul functional, atributiile si sarcinile fiecaruia
dintre participantii la procesul de completare, semnare §i gestionare a contractelor de studii.
Principalul obicctiv este accla de a asigura semnarea in bune conditii a contractelor de studit,
colectarea si arhivarea acestora.




Entitatea publica Procedura operational? privind

UNIVERSITATEA completarea si semnarea
POLITEHNICA DIN confractului anual de studii la Editia 1
BUCURESTI Facultatea de Electronica, Nr. de ex. 14
Telecomunicatii si Tehnologia
Informatiei
Compartimentul Cod: PO-29-FETTI-02
Facultatea de Electronici, Revizia 0

Telecomunicatii si
Tehnologia Informatiei

Pagini 7 din 22

Exemplar ar. 1

De asemenea, se urmireste o informare clard a studentilor privind continutul contractelor i
optiunilor studentilor, buna distribuire, semnare si colectare a contractelor, precum si arhivarea
acestora,

Rolul cheie in asigurarea bunei desfasurari a PO revine Secretariatului $i Administratorului
IT care genercazd din baza de date studenti.pub.ro toate contractele studentilor, le salveazi cu
optiunile fieciruia, le blocheaza si ulterior le incarcé pe platforma https://etti.pub.ro/contracte/

9.2. Documente utilizate
9.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate
Informatii privind activitatea de completare si semnare a contractelor de studii se afld inscrise In
[2].
0.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate
Nr,
crt.

Documentul Continutui Rolul

[2] Carta Universitard a Contine informatii privitoare la | Determiné cadrul in care
1 UPB. 2019 principiile care stau la baza | se desfisoard activitatea
’ ’ desfasurarii activitatii in UPB. | in UPB.

0.3, Resurse necesare

9.3.1. Resurse materiale
Resurse logistice pentru multiplicarea contractelor {(copiatoare, imprimante, coli hastie).
9.3.2. Resurse umane
- Secretariatul FETTI (SF);
-Administrator [T}
-Cadre didactice Indrumatori de ani de studii licentd / programe de master (CDIS),
- Sefii de grupe (SG);
- Decanul (D) si prodecanii (P).
9.3.3. Resurse financiare
Procedura nu necesitd alocarea de resurse financiare suplimentare fatd de cele care presupun
listarea fisierelor (contractelor de studii) si intretinerea suportului hardware (calculatoare si
imprimante alocate activitagilor specifice).

9.4. Modul de lucra

9.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
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9.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Prezenta procedurd completeazi Regulamentele UPB in vigoare. Pofrivit ,Regulamentului
privind organizarea si desfisurarea procesului de invatgmént in UPB” participarea la activitatile
didactice aferente procesului de invdtimant si includerea studentilor in formatiile de studiu se
face pe baza ,,Contractului anual de studii”.

Contractul de studii cuprinde disciplinele obligatorii din anul de studii curent, la care se adaugé

disciplinele optionale, disciplinele liber alese $i disciplinele nepromovate din anii antetiori, dupa
caz.

Disciplinele optionale si liber alese pot fi vizualizate prin serviciul on-line de completare a
contractelor anuale de studii (selectare preferinte, vizualizare, modificare, etc), disponibil la
sfarsitul anului universitar pe serverele de aplicatii ale facultétii la o adresi ce este facuta publica
in timp util pe pagina web www.electronica.pub.ro. Cei ce aleg s nu foloseasci acest serviciu
vor fi repartizati din oficiu pe locurile ramase libere. Accesul la acest serviciu se face prin

aplicatia etti.pub.ro/contracte®**, aflati pe serverul http:/etti.pub.ro/. Informatii despre
autentificare se gsesc pe pagina aplicafiel.

In urma exprimirii optiunilor, studentii sunt repartizati in functie de media anului anterior la
una din formatiunile de studii disponibile. Dacd studentul nu compleazid optiunile on-line, este
repartizat din oficiu pe unul din locurile rdmase libere. Listele cu studentii alocati pe discipline
optionale si liber alese se comunicd Secretariatului in vederea completarii contractelor de studii
in maxim 7 zile calendaristice de la Inceperea anului universitar.

Astfel, imediat dupd primirea listelor cu studentii alocati la disciplinele optionale si liber alese,
fiecare secretard de an genereazi din baza de date studenti.pub.ro toate contractele studentilor, le
salveazd cu optiunile fieciruia, le blocheazi si ulterior le incarcd intr-un folder de unde sunt
preluate de citre Administratorul IT,

Administratorul IT va inciirca contractele de studii, primite de la fiecare secretard de an, In
aplicatia web (etti.pub.ro/contracte®**), urménd ca studentul si intre in contul lui personal din
aplicatie, si descarce contractul, si-1 tipdreascd §i si-1 semneze ologral (obligatoriu), si-1
dateze iar apoi sa-1 incarce semnat pe platforma.
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in cadrul operatiunii de semnare a contractelor, studentul va avea ca sarcind verificarea
corectitudinii informatiilor din contract.

Prin semnarea acestui document, studentul Isi ia angajamentul frecventdirii i promovarii
disciplinelor din contract.

Dupi inceperea anului universitar, secretara de an acceseaza platforma si valideazi contractele
semnate sau le respinge, iar in acest caz va scrie motivele pentru care au fost respinse, urménd ca
studentul sa-| reincarce dupi ce a corectat erorile semmalate.

Originalul contractului va fi adus la secretara de an, ulterior validarii pe platformd, in termenul
de semnare a confractelor postat printr-un anunt pe site-ul facultatii, fird a fi necesard o
programare. Secretara de an va confrunta contractul depus de student cu originalul contractului,
apoi il va depune la dosarul personal al studentului,

Daci studentu! nu are posibilitate de tipdrire se va prezenta la secretara de an pentru tipdrirea
contractului in doudi exemplare. Dupd semnare, unul dintre acestea va intra in posesia
studentului.

Conform ,Regulamentului privind organizarea si desfasurarea procesului de inva{imaént in
UPB”, contractul de studii nu poate fi modificat pe parcursul anului universitar.

Studentul care studiazi n regim cu taxa este obligat sd semneze odatd cu Contractul de studii
si un Contract individual de finantare a studiilor universitare.

Studentii care nu semneazi contractul de studii in intervalul anunfat, isi pierd statutul de
student (sunt exmatriculati), conform Regulamentului studiilor universitare de licentd. Pentru
studentii ce au semnat contractele, secretara de an va elibera adeverinte de student, va viza
legitimatii de transport si carnete de student.

In cazul studentilor care repetd anul de studii sau se reinmatriculeaza si nu au cont in aplicatiile
pentru alegerea optlonalelor sarcina lor este si promoveze disciplinele optionale deja existente
in contractele de studii §i nepromovate fn situatii exceptionale, contractul se va modifica cu
avizul Prodecanului de studii,

Cu aprobarea BEF, studentii de la studii universitare de licentd, pot alege pe parcursul celor 4
ani de studii discipline care insumeazi maxim 25 p.c., din planul de invatimant al altui program
de studii din universitate, care vor inlocui un numir similar de puncte credit pentru discipline din

9
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propriul plan de invi{imant. Aceste cereri se depun inaintea inceperii anului universitar, cu
maxim 10 zile.

Cu aprobarea BEF, studentii de la studii universitare de masterat, pot alege pe parcursul celor 2
ani de studii discipline care insumeaza maxim 15 p.c., din planu] de invifdmant al altui program
de studii din universitate, care vor inlocui un numdr similar de puncte credit pentru discipline din
propriul plan de invafimant. Aceste cereri se depun inaintea inceperii anului universitar, cu
maxim 10 zile.

9.4.3 Valorificarea rezultatelor activitiitii — contractul de studiu este un angajament al studentului
de a participa la activitatile scolare §i de a-si indeplini obligatiile fatd de universitate, dar si a
universititii fafd de student de a-i oferi cadrul propice Invatarii.

10. Responsabilitiiti si raspunderi n derularea activitatii

Nr. | Compartimentul I I 11 v \% VI
crt | (postul)/actiunea D/R | BEF PDS CDIS SF S
(operatiunea)
0 [ 2 3 4 5 6
L. | Afisare conditii contracte A
studii P

2. | Complectarea datelor,
generarca §i semnarea -

contractelor de studii de caire v v v Ap
studenti
3. | Predarca contractelor la Ap
. v Ap
secretariat
4. | Verificarea contractelor Ap v Ap
5. | Avizarea contractelor de
studii si avizarea cazurilor Ap | Av \% Ap
speciale
6. | Arhivarea contractelor Ap. Ah.
7. | Aprobare A

Legend#i: E=Elaborare, V=Verificare, Av.=Avizare, Ap.=Aplicare, Ah=Arhivare, A=Aprobare.

10
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11. Anexe, inregistriri, arhiviri, diagrama de proces,

Secretara de an are obligatia ca, un exemplar din Contractul de studii semnat de student,
indrumator si decan si fie depus la dosarul personal al studentului. De asemenea, contractele
nesemnate vor fi si ele depuse la dosarul studentului.

Documentele specifice ale procedurii (contractele de studii} vor fi arhivate la Secretariatul
FETTI

Nr. Denumirea Elaborator | Aprobd | Numir de | Difuzare | Arhivare Alte
Anexa | anexei exemplare Loc | Perioada | elemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8

11.1 Contract de studii SF D 2 S, SF SF | 5ani -

beneficiar de
servicii educationale
finantate de la buget

11.2 Contract de studii SE D 2 S, SF SF | 5ani -
beneficiar de

servicii educationale
pe bazd de taxe

11.3 Contract de studii cu | SF D 2 S, SF SF | 5ani -
taxa, beneficiar de
servicii educationale
pe bazi de taxe

11
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Anexa 11.1
Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti
Facultatea de Electronici, Telecomunicatii si Tehnologia Informatiei

CONTRACT DE STUDII nr. din

Art. 1. Pariile contractante:

Facultatea de Electronicd, Telecomunicatii si Tehnologia Informatiei, reprezentatd de

Radu-Mihnea UDREA, Decan al facultdii, pe de o parte, si , Student/a

la aceastd facultate, in anul ___, grupa , beneficiar de servicii educationale finantate de

la buget, niscut/a la data de , In localitatea , fiul/fiica lui si

al , cu domiciliul in localitatea , Str. ,nr. bl ,

sc. ., et , ap. __, judetul , telefon , e-mail
, pe de altd parte.

Contractul contine obligatiile facultafii si ale studentului/studentei privind activitiile
didactice in anul universitar

Art. 2. Obiectul contractului:

Prezentul contract are ca obiect derularea activititilor curriculare si extracurriculare in campusul
universitar, reglementind raporturile dintre Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti si
fiecare student care beneficiazi de finanfare de la bugetul de stat, cu precizarea drepturilor i
obligatiilor partilor semnatare in concordantd cu legislatia in vigoare, cu ordinele ministrului
educatici si prevederile Cartei universitare, si a regulamentelor universitagii.

Art. 3. Obligatiile facultagii:

- Si asigure conditiile materiale si logistice pentru ca studentul/studentei sd poatd urma
disciplinele inscrise in prezentul contract;

- S3 asigure indrumarea studentului/studentului prin numirea unui Profesor indrumdtor,

- S# asigure conditiile de exercitare a drepturilor studentului/studentei, in concordanté cu
legislatia in vigoare.

12
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Art. 4. Obligatiile studentului/studentei:

- S# respecte Regulamentele privind organizarea si desfasurarea procesului de invaamant
in Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti

- Sa urmeze toate disciplinele mentionate in prezentul contract.
Art. 5. Disciplinele contractate:

Disciplinele pe care studentul/studenta se obliga si le urmeze sunt mentionate mai jos:

LDISCIPLINE OBLIGATORII

Nr. crt. | Disciplina Puncte de | Observatii
credit
1
2
3
4
5
6
TOTAL puncte de credit

ILDISCIPLINE OPTIONALE

Nr. crt. | Disciplina Puncte de | Observatii
credit
1
2
3
4
5
6
TOTAL puncte de credit
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IILDISCIPLINE LIBER ALESE

Nr. crt. | Disciplina Puncte de | Observatii
credit
1
2
3
4
TOTAL puncte de credit

Art. 6. Numiirul de puncte credit angajate la disciplinele obligatorii si optionale, este 60 .

Art.7. Regulamentul studiilor universitare de licenta si Regulamentul privind activitatea
profesionali a studentilor din U.P.B. face parte integranti din prezentul contract.

Art. 8. Alte preciziri: Contractul nu poate fi modificat sau reziliat in timpul anului
universitar.

Subsemnatul am luat la cunostinid cd Universitatea
POLITEHNICA din Bucuresti va prelucra datele mele cu caracter personal si cd sunt obligat sa
furnizez aceste date, cunoscind ci refuzul determind nesemnarca contractului de studii si
neocuparea unui loc de cazare in cimin. Datele pot fi dezviluite Ministerului Educatiei in
conformitate cu Legea nr. 677/2001, cu modificarile ulterioare. Cunosc faptul ci beneficiez de
dreptul la informare, dreptul de acces, de interventie si opozitie asupra datelor furnizate precum
si dreptul de a nu fi supus unei decizii individuale, prin inaintarea unei cereri scrise, datata i
semnatd, Universiti{ii POLITEHNICA din Bucuresti. De asemenea, am luat la cunostintd ca
beneficiez de dreptul de a mi adresa cu plangere Autorititii Nationale de Supraveghere a
Prelucrarii datelor cu caracter personal si Justiiel,

Prezentul contract a fost semnat astazi si a fost intocmit in doud
exemplare, cite unul pentru fiecare parte.

DECAN, STUDENT,

14




Entitatea publici Procedura operationali privind

UNIVERSITATEA completarea si semnarea
POLITEHNICA DIN contractului anual de studii la Editia I
BUCURESTI Facultatea de Electronici, Nr. de ex. 14
Telecomunicatii si Tehnologia
Informatiei
Compartimentul Cod: PO-29-FETTI-02
Facultatea de Electronici, Revizia 0

Telecomunicatii si
‘Tehnologia Informatiel

Pagini 15 din 22

Exemplar nr. 1

Anexa 11.2
Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti

Facultatea de Electronici, Telecomunicatii si Tehnologia Informatiei

CONTRACT DE STUDII ar. din

Art. I, Partile contractante:

Facultatea de Electronicd, Telecomunicatii si Tehnologia Informatiei, reprezentatd de

Radu-Mihnea UDREA, Decan al facultatii, pe de o parte, si , student/a
la aceasti facultate, in anul | grupa , beneficiar de servicii educationale pe bazi de
taxe, nascut/d la data de , in localitatea , fiul/fiica lui si al
, cu domiciliul in localitatea , Sir. ,nr. bl sc.
.et.  ,ap. _,judetul , telefon , e-mail , pe

de alta parte.

Contractul contine obligatiile facultdtii si ale studentului/studentei privind activititile
didactice in anul universitar

Art. 2. Obiectul contractului:

Prezentul contract are ca obiect derularea activit3filor curriculare §i extracurriculare in
campusul universitar, reglementind raporturile dintre Universitatea POLITEHNICA din
Bucuresti si fiecare student care beneficiazi de servicii educationale pe bazd de taxe, cu
precizarea drepturilor si obligagiilor partilor semnatare in concordantd cu legislatia in vigoare, cu
ordinele ministrului educatiei si prevederile Cartei universitare, si a regulamentelor universitégii.

Art. 3. Obligatiile facultitii:

- S# asigure conditiile materiale si logistice pentru ca studentul/studenta sd poatd urma
disciplinele inscrise in prezentul contract,

- S asigure indrumarea studentului/studentei prin numirea unui Profesor indrumdtor,
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~ Sa asigure conditiile de exercitare a drepturilor studentului/studentei, in concordantd cu

legislatia In vigoare.

Art. 4. Obligatiile studentului/studentei:

- S# respecte Regulamentele privind organizarea si desfasurarea procesului de invatamént
in Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti

- Si urmeze toate disciplinele mentionate in prezentul contract.

Art. 5. Disciplinele contractate:

Disciplinele pe care studentul/studenta se obligd si le urmeze sunt mentionate mai jos:

LDISCIPLINE OBLIGATORII

Nr. crt. | Disciplina

Puncte de | Observatii
credit

OV U [ Do =

TOTAL puncte de credit

ILDISCIPLINE OPTIONALKE

Nr. crt. | Disciplina

Puncte de | Observatii
credit

Ch | (L B [

TOTAL puncte de credit
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HEDISCIPLINE LIBER ALESE

Nr. crt. | Disciplina Puncte de | Observatii
credit
1
2
3
4
5
6
TOTAL puncte de credit

Art. 6. Numirul de puncte credit angajate la disciplinele obligatorii si optionale, este 60 .

Art.7. Regulamentul studiilor universitare de licenta si Regulamentul privind activitatea
profesionalii a studentilor din U.P.B. face parte integranti din prezentul contract.

Art. 8. Alte preciziri: Contractul nu poate fi modificat sau reziliat in timpul anului
universitar.

Subsemnatul am luat la cunostintd cd Universitatea
POLITEHNICA din Bucuresti va prelucra datele mele cu caracter personal i ca sunt obligat si
furnizez aceste date, cunoscind ci refuzul determind nesemnarea contractului de studii si
neocuparea unui loc de cazare in cimin. Datele pot fi dezviluite Ministerului Educatiei in
conformitate cu Legea nr. 677/2001, cu modificarile ulterioare. Cunosc faptul ci beneficiez de
dreptul la informare, dreptul de acces, de interventie si opozitie asupra datelor furnizate precum
si dreptul de a nu fi supus unei decizii individuale, prin inaintarea unei cereri scrise, datata i
semnati, Universitafii POLITEHNICA din Bucuresti. De asemenea, am luat la cunostinta ca
beneficiez de dreptul de a mi adresa cu pléngere Autoritatii Nationale de Supraveghere a
Prelucrédrii datelor cu caracter personal si Justiiei.

Prezentul contract a fost semnat astizi si a fost intocmit in doud
exemplare, cate unul pentru fiecare parte.

DECAN, STUDENT,
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Anexa 11.3
Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti

Facultatea de Elecironici, Telecomunicatii si Tehnologia Informatiei

CONTRACT DE STUDII CU TAXA nr. din

incheiat intre:

1. Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti reprezentatd prin Mihnea COSTOIU,
avind functia de Rector, Facultatea de Electronici, Telecomunicatii si Tehnologia
Informatiei reprezentatd prin Radu-Mihnea UDREA avand functia de Decan i

2. , in calitate de student/d in anul _ , grupa
, beneficiar/a de servicii educationale pe bazi de taxe, nascut/d la data
, In localitatea , fiul/fiica Iui si al/a , Ccu
domiciliul in localitatea , Sir, , 1t , bl. ,
s¢. , ap. , judetul , legitimat/a cu C.1. seria , I, ,
eliberatd de Politia , la data , cod numeric personal
OBIECTUL CONTRACTULUI

Art. 1. Prezentul contract are ca obiect derularea activititilor curriculare si extracurriculare in
campusul univesitar, reglementand raporturile dintre Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti
si fiecare student care beneficiazd de servicii educationale pe bazd de taxe, cu precizarea
drepturilor si obligatiilor pértilor semnatare, in concordantd cu legislatia in vigoare, cu ordinele
ministrului educatiei si cercetarii si prevederile Cartei Universitare.

TERMENUL

Art. 2. Prezentul contract este Incheiat pentru anul universitar

DREPTURILE ST OBLIGATIILE PARTILOR CONTRACTANTE

Art. 3. Drepturile si obligatiile partilor contractante decurg din legislatia in vigoare, din Carta
Universitard, precum si din regulamentele specifice ale Universitafii POLITEHNICA din
Bucuresti.
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Art. 4. Drepturile si obligatiile Universiti{ii POLITEHNICA din Bucuresti

a) Rectorul universititii are dreptul de a supraveghea si urméri modul in care
studentul/studenta isi respectd toate indatoririle.

b) Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti are dreptul si stabileasca cuantumul taxelor
de studii, eventual defalcarea acestora pe trange, modalitatea de actualizare a trangelor
restante, precum si consecintele privind neachitarea la termen.

¢) Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti se obliga s3 asigure conditiile materiale si
logistice de derulare a activitatilor didactice conform planurilor de Invé{dmant.

d) Unjversitatea POLITEHNICA din Bucuresti se obligh si elaboreze regulamentul privind
sistemul de credite transferabile si de certificare a examindrii si sa-1 facé public.

¢) Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti stabileste si aplicd sistemul de evaluare a
cunostintelor, conditiile necesare de promovare §i de intrerupere medicald sau din alte
motive a studiilor.

f) Rectorul are obligatia de a asigura conditiile de exercitare a drepturilor studentei, in
concordantd cu legislatia In vigoare.

g) Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti are obligatia sa stabileasca facilitéile la care
studentul cu taxd are acces pe baza taxei achitate la alte facilitafi si activitd{i din
campusul universitar.

Art. 5. Drepturile si obligatiile studentului/studentei

a) Studentul/studenta are dreptul s participe la formarea/instruirea previzutd in curriculum
si la activitati didactice suplimentare, organizate la cerere, in conformitate cu prevedirile
Cartei Universitare si cele ale Senatului Universitatii POLITEHNICA din Bucuresti.

b) Studentul/studenta are dreptul si utilizeze baza materiald si logisticd si s aibd acces la
alte servicii legate de procesul de invi{iméint sau de activitatea sportiva, cultural,
sociald, de orientare profesionali si de consiliere in cariera.
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20

g)

h)

1

k)

1)

Studentul/studenta are dreptul s& treacd la invagiméntul fard taxd, pe baza aprecierii
situafiei gcolare, a activititii de cercetare i a recomandirii Consiliului
Facultatii/Departamentului, cu aprobarea Senatului Universitatii.

Studentul/studenta are dreptul sd solicite Universititii POLITEHNICA din Bucuresti
Intreruperea medicald sau aménarea studiilor din alte motive,

Studentul/studenta are dreptul sa participe prin libera exprimare a opiniilor la evaluarea
activitd{ii pentru disciplinele frecventate, respectdnd reglementdrile Senatului
universitatii.

Pentru performanie deosebite, obfinute in activitatea profesionald si stiintifica,
studentul/studenta poate fi recompensate/a prin diferite forme de recompensare in
conformitate cu hotéarérile Consiliului facultatii/departamentului.

Studentul/studenta se obligd ca in derularea activitdtilor curriculare si extracurriculare s

se¢ ncadreze in reglementdrile legislatiei in vigoare §i cele specifice Universititii
POLITEHNICA din Bucuresti.

Studentul/studenta se obligh s& se incadreze in regelmentirile Universitifii
POLITEHNICA din Bucuresti privind evaluarea cunostintelor, acordarea creditelor
transferabile si de certificare a examinarilor.

Studentul/studenta se obligd sa respecte normele de disciplind si eticd universitard, in
coformitate cu regulamentele proprii ale Universititii POLITEHNICA din Bucuresti.

Studentul/studenta are obligatia sd foloseascd cu grija bunurile materiale existente in
spatiile de invatimént, cdmine, cantine, biblioteci etc, si sa le pastreze in bund stare.
Contravaloarea prejudiciilor rezultate din degradarea sau distrugerea acestor bunuri se va
recupera de la cel care le-a produs, conform procedurilor legale in vigoare si a
regulamentului de cazare in cdmin.

Studentul/studenta are obligatia sd achite taxele de studii conform reglementarilor
Universititii POLITEHNICA din Bucuregti.

Studentul/studenta se obligd sa incheie contractul de studii in fiecare an univesitar.




Entitatea publici Procedura operationala privind

UNIVERSITATEA completarea si semnarea
POLITEHNICA DIN contractului annal de studii la Editia I
BUCURESTI Facultatea de Electronici, Nr. deex. 14
Telecomunicatii si Tehnologia
Informatiei
Compartimentul Cod: PO-29-FETTI-02
Facultatea de Electronici, Revizia 0

Telecomunicatii i
Tchnologia Informatici

Pagini 21 din 22

Exemplar nr. 1

Art. 6. Nerespectarea de citre student a indatoririlor ce decurg din prezentul contract atrage dupa
sine atentionarea si aplicarca sanctiunilor previizute in Regulamentele din universitate, la
propunerea Consiliului facultdtii/departamentului, aprobate de Rector, sau dupd caz, conform
legilor in vigoare. Sanctiunea aplicatd, in functie de gravitatea abaterilor, de repetarea lor si de
conditiile in care au fost sivérsite, poate fi contestatd in termen legal de 30 de zile de la data
comunicirii, la organul de conducere imediat supetior.

Art. 7. In sitvatii litigioase, conflicte interpersonale, comportament indecent privind relaiile cu
alti studenti sau relatiile dintre student si cadre didactice, atit studentul cét i cadrul didactic se
pot adresa Comisiei de Eticd a Senatului U.P.B.

Art. 8. Pentru ap#rarea drepturilor sale, studentul/studenta se poate adresa prin petitie organelor
de conducere ale facultdtii/departamentului sau universititii.

Prezentul contract se incheic astizi si a fost intocmit in doud
exemplare, cite unul pentru fiecare parte contractantd. Un exemplar se pasireazd de cltre
Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti la dosarul personal al studentului/studentei.

Subsemnatul am luat la cunostin{d cd Universitatea POLITEHNICA
din Bucuresti va prelucra datele mele cu caracter personal si cd sunt obligat si furnizez aceste
date, cunoscénd c# refuzul determind nefnscrierea in anul de studii. Datele pot fi dezviluite
Ministerului Educatiei si Cercetdrii si Bancilor in conformitatea Legii nr. 677/2001, cu
modificirile ulterioare. Cunosc faptul ¢, beneficiez de dreptul Ia informare, dreptul de acces, de
interventie si opozitie asupra datelor furnizate precum si dreptul de a nu fi supus unei decizii
individuale, prin inaintarea unei cereri scrise, datata si semnatdi, Universititii POLITEHNICA din
Bucuresti. De asemenea, am luat la cunostin{i ca beneficiez de dreptul de a mi adresa cu
plangere Autoritd{ii Nationale de Supraveghere a Prelucréirii datelor cu caracter personal si
justitiei.

RECTOR, STUDENT
DECAN,
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12. Cuprins
Numdérul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
componentei
in cadrul
procedurii
operationale
Pagina de gardd 1
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiel 2
sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii de
sistem/operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de 2
sistem/operationale
3. Formular analiza procedurd 2
4. Formular difuzare proceduri 3
5. Scopul procedurii de sistem/operafionale 4
6. Domeniul de aplicare a procedurii de sistem/operationale 4
7. Documentele de referintd (reglementari) aplicabile activitafit 5
procedurate
8. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura de 5
sistem/operationald
9. Descrierea procedurii de sistem/operationale 6
10. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii 10
11. Anexe, inregistriiri, arhiviri, diagrama de proces 11
12. Cuprins 22
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